
МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИМЕНИ В.Я. ГОРИНА»
(ФГБОУ ВО Белгородский ГАУ)

П Р И К А З

«_//__»  f l k M .S  2 0 2 /г . № SOD ~.Л

п. Майский

О внесении изменений в приказ от 24.02.2021 года №109-3 «Об 
утверждении Инструкции по делопроизводству в университете»

В целях обеспечения надлежащего формирования документооборота в 
университете

п р и к а з ы в а ю :

1. Внести изменения в приложения №4, №5, №6, №12 к приказу от 
24.02.2021 года №109-3 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в 
университете».

2. Исполняющим обязанности проректоров университета обеспечить 
формирование документооборота, согласно внесенных изменений в 
курируемых структурных подразделениях и возглавляемых коллегиальных 
органах университета.

4. Исполняющему обязанности проректора по цифровой 
трансформации Харламову С.Ю. разместить настоящий приказ на сайте 
университета в разделе: Основные сведения / Нормативные документы.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 
руководителя аппарата ректора Букареву Е.Н.

Врио ректора С.Н. Алейник



Левое 
3 см

Бланк письма

Верхнее поле
2 см

Приложение № 4

для ведения переписки с организациями, 
находящимися на территории Российской Федерации

МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИМЕНИ В.Я.ГОРИНА»
(ФГБОУ ВО Белгородский ГАУ)

308503, Белгородская область, м.о. Белгородский, п. Майский, ул. Вавилова, д. 1. 
ОКПО 04717947; ОГРН 1023100508078; ИНН/КПП 3102005412/310201001 

Тел.: (4722) 39-21-79, Fax.: (4722) 39-22-62, E-mail: info@belgau.ru

Правое 
1,5 см

поле

№
На№

от« » 202 г.
от

Выравнивание 
текста по центру

О предоставлении информации
1 пустая строка

1 пустая строка

Директору 
Департамента

образования и кадровой политики 
Министерства сельского хозяйства 

Российской Федерации

1 пустая строка

Кондыковой Ю.А.
2 пустых строки

Уважаемая Юлия Александровна!

Текст письма
1 пустая строка

2 пустых строки

С уважением.

ректор
1 пустая строка

И.О. Фамилия
подпись

ФИО исполнителя полностью
тел.: +7(4722) исполнителя;
адрес электронной почты исполнителя

Нижнее поле
2 см

поле

mailto:info@belgau.ru


Левое 
3 см

Верхнее поле
2 см

А

V
Приложение № 5

Бланк письма
для ведения переписки с зарубежными корреспондентами

MINISTRY OF AGRICULTURE OF THE RUSSIAN FEDERATION FEDERAL 
STATE BUDGETARY EDUCATIONAL INSTITUTION OF HIGHER EDUCATION 
"BELGOROD STATE AGRARICULTURAL UNIVERSITY NAMED AFTER V. GORIN"
____________________________ (FSBEI HE Belgorod SAU)______________________________

Vavilov str. 1, 308503 Mayskiy, Belgorod Region, Russian Federation 
OKPO 04717947; OGRN 1023100508078; VAT ID / RRC102005412/310201001 

Tel: +7 (4722) 39-21-79, Fax: +7 (4722) 39-22-62, E-mail: info@belgau.ru

Belgorod,_________, ___ 202__
(месяц) (дата)

№ _______________  .
1 пустая строка

Правое поле 
1,5 см

■ ......>

поле

Invitation letter
(тема письма)

Выравнивание 
текста по центру

I

1 пустая строка

(кому)
Mr. Vice President for 

Internationalization and Diversity
(гн./г-жа, должность)

Prof. Dr. Carsten Lorz
(ученое звание/степенъ, ФИО)

Weihenstephan-T riesdorf 
University of Applied Sciences

__________ (название организации)
1 пустая строка

Й ^ п Ж в -Carlowitz-Platz 3 
85354 Freising 

Germany

Dear
1 пустая строка

r. Prof. Dr. Carsten Lorz
1 пустая строка

(Уважаемый гн./г-жа, ученое звание/степенъ, ФИО)

I would like to express my gratitude to you and your
(текст письма без красной строки)

Kind regards
(С уважением) 
Recto г_________

Л
1 пустая строка

(подпись)

staff for our mutual cooperation.

Contact Person 
Tel: +7(4722) ******
E-mail: **** **** (данные исполнителя)

Нижнее поле
2 см

Л

V

mailto:info@belgau.ru


Верхнее поле
2 см 1

Приложение №6

А

Бланк служебной (докладной) записки

МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИМЕНИ В.Я. ГОРИНА»
_________________________(ФГБОУ ВО Белгородский ГАУ)________________________
308503, Белгородская область, м.о. Белгородский, п. Майский, ул. Вавилова, д. 1 

ОКПО 04717947; ОГРН 1023100508078; ИНН/КПП 3102005412/310201001 
Тел.: (4722) 39-21-79, Fax.: (4722) 39-22-62, E-mail: info@belgau.ru

Правое поле 
1,5 см

№ _______________ОТ «____ » ___________202__Г.

На № от

Левое поле 
3 см

,
1 пустая строка

Ректору
ФГБОУ ВО Белгородский ГАУ

I 1 пустая строка

v (Фамилия И.О.

2 пустых строки

О предоставлении информации 
(можно указать конкретную тему)

Текст

1 пустая строка
V

л
1 пустая строка

л
2 пустых строки

Служебная (докладная) записка

Должность
автора служебной записки______________________________ ___________И.О. Фамилия

подпись

Нижнее поле
2 см

mailto:info@belgau.ru


Левое 
3 см

Верхнее поле
2 см Цветной бланк Приложение № 12

МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИМЕНИ В.Я.ГОРИНА»
______________________ (ФГБОУ ВО Белгородский ГАУ)______________________

308503, Белгородская область, м.о Белгородский, п. Майский, ул. Вавилова, д. 1. 
ОКПО 04717947; ОГРН 1023100508078; ИНН/КПП 3102005412/ 310201001 

Тел.: (4722) 39-21-79, Fax.: (4722) 39-22-62, E-mail: info@belgau.ru

№ от « » 202 г. Правое поле

Н а№ от 1,5 см

2 пустых строки

поле

Полное наименование должности адресата 
в родительном падеже

1 пустая строка

Фамилия И.О.

О
2 пустых строки

краткое содержание письма
1 пустая строка

Уважаемый (ая)
Имя, отчество адресата в именительном падеже

1 пустая строка

Текст письма

С уважением, 

ректор ______

2 пустые строки

1 пустая строка
И.О. Фамилия

подпись

ФИО исполнителя полностью
тел.: +7(4722) исполнителя;
адрес электронной почты исполнителя

0000001
Типография ФГБОУ ВО Белгородский ГАУ. №1 - 2026. Т. 100

Нижнее поле
2 см

mailto:info@belgau.ru

